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   Форма 5
Бумага А4
Пример составления. (Гарантийное письмо направляется в ГБУ РК «ТФГИ» одновременно с заявкой на  предоставление в пользование геологической информации или по результатам работы в читальных залах)
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Гарантийное письмо

ФГУП «ИМГРЭ» просит выполнить сканирование изданных геофизичес- 
							(указать вид и полноту копирования
ских карт и выборочное чёрно-белое ксерокопирование глав геологических отчётов 
и тип копируемых материалов)
в соответствии с разрешением на заявку №_18__ от «08» _августа_ 2011 г. Списки карт и отчётов с указанием их глав, подлежащих копированию, будут представлены ведущим научным сотрудником нашего предприятия Сидоровым И.П., которому нами поручено ведение заказа и получение готовых копий. (Если список подлежащих копированию материалов, глав, разделов и страниц из них  уже составлен, он прилагается к данному письму).
Оплату работ гарантируем. Счёт за оказанные услуги просим выставить на наши реквизиты:

ИНН 7731007371    КПП 773101001
р/с 40602810500000008554
в ОАО «Московский кредитный банк» г. Москвы
к/с30101810300000000659 
БИК 044585659
Код по ОКОНХ 95120   код по ОКПО 01423501
Адрес: 121357, г. Москва, ул. Вересаева, д. 15

В случае копирования материалов, содержащих государственную, коммерческую и служебную тайну и иные, охраняемые законом сведения, даётся следующая гарантия: 
Гарантируем, что полученные копии фондовых материалов ограниченного пользования не будут тиражироваться и передаваться третьим лицам. 

Директор ИМГРЭ                                                         А.А.Кременецкий

Главный бухгалтер                                                                 Н.Н.Котова
            М.П.
     (печать организации)


Исп. Сидоров И.П.
Тел. (495) 443-84-15
